"NOMBRE DE LA EMPRESA"
"Direccion”

"Localidad"

"Provincia”

"Pais"

"Localidad", a "dia" de "mes" de "afo"

Estimado proveedor:

En el dia de hoy hemos cursado el pago, mediante XXX (cheque, transferencia ...), del
importe (se puede indicar el importe) de la factura N° XX de fecha XX/XX/XXXX,
correspondiente al primer vencimiento indicado en la forma de pago.

Los otros XX importes pendientes (se pueden indicar los importes) se abonaran en las
fechas de vencimiento previstas (se pueden indicar las fechas de vencimiento), tal y
como acordamos en su dia, y que se reflejan en la forma de pago de la factura
anteriormente mencionada.

Sin otro particular por el momento, reciba un cordial saludo,

(Firma)
"Nombre completo”
"'cargo"
"Empresa"
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