"NOMBRE DE LA EMPRESA"
"Direccion”

"Localidad"

"Provincia”

"Pais"

"Localidad", a "dia" de "mes" de "afo"

Estimados Sres.:

Con motivo de la apertura de nuestra oficina en esa ciudad, me complace dirigirme a
ustedes para ofrecerles nuestros servicios de XXX (informatica, asesoria, consultoria,
contabilidad ...). Desde hace XX afios nuestra empresa se dedica a XX de forma
profesional y con un notable éxito.

Nuestros profesionales estan perfectamente cualificados y formados en las disciplinas
XXX lo que garantiza la calidad de nuestro trabajo.

Adjunto les remitimos, sin compromiso alguno por su parte, documentacion referente a
nuestra empresa, la actividad que desarrollamos y otra informaciéon que puede ser de su
interés.

Esperando que la informacion sea de interés, atentamente les saludamos,

(Firma)
"Nombre completo”
"'cargo"
"Empresa"

Servicio On-Line: http://www.protocolo.org - Informacién: consultas@protocolo.org
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