"Nombre y apellidos”
"Direcciéon"
"Localidad"
"Provincia"

"Pais"

"Localidad", a "dia" de "mes" de "afio"

Estimado socio:

El proximo XX de XXX de XXXX, se celebrard una reunién sobre XXX en las oficinas
centrales de nuestra empresa (puede indicar el lugar de la reunidén saldn, planta,
departamento).

En la reunidn se trataran los siguientes temas:

- Enumeracion de los puntos/temas a tratar.

Su asistencia es de gran importancia para el futuro de la empresa por los temas que se
van a tratar.

Atentamente le saluda,

(Firma)
"Nombre completo”
"'cargo"
"Empresa"
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