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        "NOMBRE DE LA EMPRESA" 
        "Dirección" 
        "Localidad" 
        "Provincia" 
        "País" 
 
 
 
 
        "Localidad", a "día" de "mes" de "año" 
 
 
 
 
 
Estimados señores: 

 

Hemos visto sus anuncios de los productos ...... en diversos medios de comunicación 
(prensa, televisión...) y estamos interesados en su gama de productos ...... (indicar 
artículo/gama). 

Somos una empresa ...... (indicar sector) radicada en ...... (indicar lugar y país) y 
queremos ampliar nuestro catálogo de productos ...... (indicar tipo de productos). 

Les agradeceríamos nos enviasen, de forma urgente, su catálogo, su listado de precios y 
condiciones de venta. 

En la confianza que nuestra petición sea atendida de forma inmediata, atentamente les 
saluda, 

 

 

 
 
 

(Firma) 
"Nombre completo" 

"cargo" 
"Empresa" 

 
 

 


