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        "NOMBRE DE LA EMPRESA" 
        "Dirección" 
        "Localidad" 
        "Provincia" 
        "País" 
 
 
 
 
        "Localidad", a "día" de "mes" de "año" 
 
 
 
 
 
Estimados señores: 

 

Dado el prestigio de su estimada empresa, y a la espera de  próximas vacantes, tengo el 
placer de ofrecerles mis servicios. 

He cursado la carrera de ...... en ......, habiendo obtenido buenas calificaciones. En la 
actualidad tengo .. años, y resido en ....... 

Si lo consideran oportuno, quedo a su disposición para someterme a las pruebas de 
aptitud que juzguen necesarias y/o aportarles la documentación que estimen oportuna. 

En espera de sus gratas noticias, les saluda atentamente, 

 

 

 

(Firma) 
"Nombre completo" 

      
 
 

 


